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ZARZADZENIE Nr 94/2023
Rektora Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie
z dnia 14 grudnia 2023 r.

w sprawie zasad organizacji praktyk studenckich w Akademii Gorniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 742, z pézn. zm.), a takze na podstawie § 20 ust. 2
Statutu Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie (tekst jednolity
uchwata nr 92/2023 z dnia 28 czerwca 2023 r.) w zw. z § 16a Regulaminu studiéw wyzszych
Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie (tekst jednolity uchwata
Senatu AGH nr 123/2023 z dnia 27 wrzesnia 2023 r.), zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Zakres przedmiotowy zarzadzenia

1. Niniejsze zarzadzenie okresla zasady organizacji praktyk studenckich w Akademii Gérniczo-
Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie, jezeli s przewidziane w programie studiéw
obowigzujacym na danym kierunku studidow, poziomie i profilu.

2. Niniejsze zarzadzenie nie dotyczy praktyk nieobowigzkowych, nieprzewidzianych
w programie studiow obowigzujagcym na danym kierunku studiéw, poziomie i profilu.
Szczegotowe zasady odbywania takich praktyk okresla dziekan wydziatu.

3. lIlekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) zaktadzie pracy - nalezy przez to rozumiec przedsiebiorce, instytucje publiczng albo
niepubliczng (krajowg lub zagraniczng) albo inny podmiot, w ktérym student realizuje
praktyke studencka;

2) Regulaminie studidow - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin studiéw wyzszych
Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie;

3) Uczelni - nalezy przez to rozumie¢ Akademie Goérniczo-Hutniczg im. Stanistawa
Staszica w Krakowie (AGH);
4) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo

0 szkolnictwie wyzszym i nauce.

4. Przepisy niniejszego zarzadzenia w zakresie realizacji praktyk zawodowych nalezy stosowac
odpowiednio do realizacji praktyk dyplomowych, chyba ze dziekan wydziatu okreslit
odmienne warunki realizacji praktyk dyplomowych.

5. Niniejsze zarzadzenie nie znajduje zastosowania w przypadku tzw. praktyk pedagogicznych
realizowanych w ramach kierunkéw studiéw przygotowujacych do wykonywania zawodu
nauczyciela. Takie praktyki sg realizowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w standardzie ksztatcenia ustalonym na podstawie art. 68 ust. 3 pkt 4 Ustawy.

§ 2.
Zasady ogdine

1. Wymiar, zasady i forme odbywania praktyk oraz liczbe punktéw ECTS, jaka student musi
uzyska¢ w ramach praktyk, okresla program studiow obowigzujacy na danym kierunku
studiéw, poziomie i profilu, ustalony przy uwzglednieniu wytycznych Senatu w zakresie
ustalania programéw studidw na studiach wyzszych w Akademii Godrniczo-Hutniczej
im. Stanistawa Staszica w Krakowie.

2. Warunki realizacji praktyk, w tym w szczegdlnosci system kontroli praktyk i ich zaliczania
okresla dziekan wydziatu w zasadach studiowania, o ktérych mowa w § 7 ust. 17
Regulaminu studiéw AGH.

3. Zasady zaliczania praktyk zawodowych, w tym przypadki i warunki pozwalajace na
zaliczenie na poczet takiej praktyki czynnosci wykonywanych przez studentéow
w szczegdlnosci w ramach zatrudnienia, stazu lub wolontariatu, a takze zwigzane z nimi
prawa i obowigzki studentow, okresla Regulamin studidw.

§ 3.
Realizacja praktyki

1. Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w sposob:
1) ciagty, tj. w nastepujacych po sobie tygodniach (dzien po dniu);
2) przerywany, tj. w wybranych dniach tygodnia.
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Realizacja praktyk studenckich nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami przewidzianymi

w programie studiéw i harmonogramem zajec.

Praktyki studenckie odbywaja sie:

1) w zakfadach pracy, ktorych przedmiot dziatalnosci zwigzany jest z kierunkiem
odbywanych studiéw, w szczegdélnosci w formie pracy, wolontariatu, stazu, wyjazdéw
dydaktycznych, obozéw naukowych lub naukowo-technicznych, a takze w jednostkach
organizacyjnych AGH, w laboratoriach, pracowniach lub innych obiektach Uczelni;

2) w warunkach wtasciwych dla danego zakresu dziatalnos$ci zawodowej oraz w sposob
umozliwiajacy wykonywanie czynnosci praktycznych przez studentéw.

Praktyki studenckie mogg by¢ realizowane w zakfadzie pracy:

1) z ktéorym AGH zawarta porozumienie w sprawie wspotpracy w zakresie realizacji praktyk
przez studentéw AGH albo

2) wybranym przez studenta za zgoda opiekuna praktyk z ramienia AGH, jezeli profil
dziatania zaktadu pracy lub charakter i zakres wykonywanych przez studenta zadan
i czynnosci pozwoli na osiggniecie efektéw uczenia sie zakfadanych dla praktyk
studenckich w programie studiéw obowigzujgcym na danym kierunku studiéw, poziomie
i profilu.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, sporzadzone wedtug wzoru okreslonego

w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w imieniu AGH zawiera dziekan wydziatu albo

opiekun praktyk albo inna osoba upowazniona na podstawie petnomocnictwa udzielonego

przez Rektora.

Uczelnia oraz zaktad pracy mogg zawrzeé porozumienie w sprawie wspoétpracy w zakresie

realizacji praktyk przez studentéw AGH innej tresci obejmujace co najmniej elementy

wskazane we wzorze. W takim przypadku tres¢ porozumienia podlega zatwierdzeniu przez

Zespo6t Radcow Prawnych AGH pod katem zgodnosci z przepisami prawa.

Po zawarciu porozumienia o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, jego kopia przekazywana jest do

Centrum Karier AGH.

Porozumienie, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 1, nie jest zawierane, jezeli praktyka odbywa

sie w jednostce organizacyjnej AGH.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, wymagana jest zgoda zaktadu pracy

sporzadzona wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Jezeli profil dziatania zaktadu pracy lub charakter i zakres wykonywanych przez studenta

zadan i czynnosci nie pozwoli na osiggniecie efektow uczenia sie zaktadanych dla praktyk

studenckich w programie studiéw obowigzujagcym na danym kierunku studiéw, poziomie

i profilu, opiekun praktyk z ramienia AGH moze nie wyrazi¢ zgody na realizacje praktyki

studenckiej w zaktadzie pracy wybranym przez studenta.

. Praktyki studenckie sg realizowane na podstawie skierowania na praktyke wydanego przez

opiekuna praktyk z ramienia AGH, sporzadzonego zgodnie ze wzorem okreslonym

w zatgczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Student przed skierowaniem na praktyke sktada oswiadczenie dotyczace posiadania

stosownego ubezpieczenia, jezeli wymaga tego zaktad pracy.

Koszty zwigzane z realizacjqg praktyk, w szczegdlnosci koszty podrézy, noclegow,

wyzywienia, czy koszty ubezpieczenia, student ponosi we wiasnym zakresie, chyba ze

Uczelnia lub wydziat dysponuje $rodkami finansowymi pochodzacymi ze zZrddet

zewnetrznych na pokrycie kosztéow praktyk.

Studenci odbywaja praktyki zgodnie z ustalonym programem praktyki i przydzielonymi

obowigzkami oraz zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w zaktadzie pracy, w szczegdlnosci

w zakresie przepisow BHP i przeciwpozarowych, czasu pracy, porzadku i dyscypliny oraz

przestrzegania tajemnicy przedsiebiorstwa, poufnosci danych i ochrony danych osobowych.

Studenci, ktérzy naruszajg w razacy sposéb zasady odbywania praktyki moga by¢ przez

zaktad pracy wydaleni z praktyki. O tym fakcie zaktad pracy niezwtocznie informuje

opiekuna praktyk z ramienia AGH.

W celu uzyskania zaliczenia praktyki w danym semestrze, student niezwtocznie po

zakonczeniu praktyki ma obowigzek przediozy¢ opiekunowi praktyk z ramienia AGH

nastepujace dokumenty:

1) zaswiadczenie z zaktadu pracy potwierdzajace odbycie praktyki studenckiej sporzadzone
zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia;

2) sprawozdanie z jej przebiegu sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 5 do niniejszego zarzadzenia.

W przypadku ubiegania sie o =zaliczenie na poczet praktyki zawodowej czynnosci

wykonywanych przez studenta, w szczegdélnosci w ramach zatrudnienia, stazu Ilub

wolontariatu, student wraz z wnioskiem w tej sprawie ma obowigzek przedtozy¢ opiekunowi
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praktyk z ramienia AGH zaswiadczenie z zaktadu pracy potwierdzajgce osiggniecie efektow
uczenia sie przypisanych do praktyki studenckiej, zgodnie ze wzorem stanowigcym
zatacznik nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Po zakonczeniu praktyki przeprowadzana jest ewaluacja realizacji praktyki na podstawie
sprawozdan studentéw z przebiegu praktyki oraz sprawozdania opiekuna praktyk
Zz ramienia AGH.

§ 4.
Opiekun praktyk z ramienia AGH

Opiekuna praktyk z ramienia AGH powotuje i odwotuje dziekan wydziatu sposréd

nauczycieli akademickich zatrudnionych w AGH jako podstawowym miejscu pracy.

Dziekan wydziatu moze powotac wiecej niz jednego opiekuna praktyk, jezeli uzna, ze jest to

uzasadnione specyfikg realizacji praktyk na danym kierunku studiow.

Do obowigzkdéw opiekuna praktyk z ramienia AGH nalezy w szczegodlnosci:

1) organizacja praktyk na danym wydziale, w tym przygotowanie porozumien pomiedzy
Uczelnig a zakfadami pracy oraz wszelkich dokumentéow zwigzanych z realizacjq
praktyk;

2) nadzoér dydaktyczny nad przebiegiem praktyki;

3) wspdtpraca z dziekanem wydziatu we wszelkich sprawach zwigzanych z organizacjg
i realizacjq praktyk;

4) przeprowadzenie spotkania ze studentami, w ramach ktérego przedstawiane sq:

a) sylabus praktyki, w tym program praktyki,

b) wymagane dokumenty niezbedne podczas ubiegania sie o przyjecie na praktyke
oraz zwigzane z odbyciem praktyki,

c) terminy realizacji praktyk zgodnie z programem studidw obowigzujgcym na danym
kierunku, poziomie i profilu,

d) warunki realizacji praktyk, w tym system kontroli praktyk i warunki ich zaliczenia,
okreslone przez dziekana wydziatu,

e) wymagania stawiane przez zaktad pracy, w ktérym moga byc¢ realizowane praktyki,
w tym informacje o obowigzku ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkéw i/albo odpowiedzialnosci cywilnej na czas trwania praktyki;

5) wydanie skierowania studenta na praktyke zgodnie z ustalonym w AGH wzorem;

6) wyrazanie zgody na realizacje praktyki studenckiej w wybranym przez studenta
zaktadzie pracy;

7) zaliczenie w ustalonym terminie praktyki w systemie USOS na podstawie stosownego
zaswiadczenia wydanego przez zaktad pracy i sprawozdania studenta z przebiegu
praktyki;

8) odbywanie dyzuréw dla studentéw w ustalonych terminach oraz poinformowanie o nich
studentow;

9) sporzadzenie sprawozdania ze swojej dziatalnosci wraz z oceng przebiegu praktyki,
uwzgledniajgcego m.in.:

a) informacje o zaktadach pracy, w ktorych przeprowadzono praktyke,
b) opinie w sprawie przygotowania studentéw do praktyki,

C) propozycje usprawnienia organizacji i realizacji praktyk,

d) wnioski i rekomendacje na przysztosc.

Opiekun praktyk z ramienia AGH przedktada dziekanowi wydziatu sprawozdanie, o ktorym
mowa w ust. 3 pkt 9, sporzadzone zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 7 do
niniejszego zarzadzenia, nie pdézniej niz w terminie 14 dni od zakonczenia danego roku
akademickiego. Sprawozdanie stanowi podstawe do wyptaty dodatku za kierowanie
studenckimi praktykami zawodowymi i sprawowanie opieki nad tymi praktykami, o ktérym
mowa w Regulaminie wynagradzania AGH.

§ 5.

Centrum Karier

Proces organizacji praktyk studenckich w Uczelni wspiera Centrum Karier AGH, ktdre petni

role informacyjno-doradcza, a w szczegolnosci:

1) wspiera studentéw w dopasowaniu profilu zaktadu pracy do efektéw uczenia sie
zaktadanych dla praktyk studenckich w programie studidw obowigzujgcym na danym
kierunku studiow, poziomie i profilu;

2) wspiera studentow w omdwieniu procedur i przygotowaniu dokumentéw niezbednych
podczas ubiegania sie o przyjecie na praktyke (CV, list motywacyjny itp.) oraz
zwigzanych z odbyciem praktyki;
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3) wspdtpracuje z opiekunami praktyk na wydziatach w zakresie przygotowania
porozumien o wspotpracy z danym zaktadem pracy oraz dokumentow dla studentow;

4) prowadzi liste zaktadow pracy, w ktéorych studenci AGH mogg odbywacé praktyki
studenckie.

§ 6.

Przepisy koncowe

1. Traci moc:

1) zarzadzenie nr 11/2006 Rektora AGH z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie zasad
organizowania i odbywania studenckich praktyk zawodowych i dyplomowych na
studiach w Akademii Gérniczo-Hutniczej w Krakowie, z p6ézn. zm.;

2) zarzadzenie nr 7/2007 Rektora AGH z dnia 19 Ilutego 2007 roku w sprawie
maksymalnych kwot, do ktérych Wydziaty mogg pokrywa¢ koszty zwigzane
Z organizacjq i przebiegiem praktyk studentéw studiow stacjonarnych.

2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2024 r.

REKTOR

prof. dr hab. inz. Jerzy Lis
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