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1. Wstep

Kazdy student, ktory przystepuje do obrony pracy dyplomowej od czerwca 2021 roku, niezalez-
nie w jakim systemie dziekanatowym prowadzony jest jego tok studidow, proces dyplomowania prze-
prowadza w systemie USOS.

Proces rejestracji pracy wymaga wykonania czynnosci w Archiwum Prac Dyplomowych (APD),
dotyczacych zarejestrowania pracy dyplomowej oraz czynnosci wykonywanych w USOSweb w pa-
nelu Dyplomy dotyczacy ztozenia obowigzkowych oswiadczen.

Po zalogowaniu do USOSweb przechodzimy do zaktadki AKTUALNOSCI i z bocznego panelu wy-
bieramy ARCHIWUM PRAC DYPLOMOWYCH (Rys. 1) lub korzystamy z bezposredniego linku:
https://apd.usos.agh.edu.pl/

Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w

Krakowie

AKTUALNOSCI |KATALOG MOJUSOSWEE DLASTUDENTOW  DLAPRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

DOKU.M ENTY ostatnia migracja danych: ok. & godzin temu
= witamy

KALENDARZ REJESTRAC.I Witamy w serwisie USOSweb

REJESTRACJE ZETONOWE Akademii Gorniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie

TWOJE JEDNOSTKI USOSwgb _to internetowy modut USOSa przeznaczony dla studentdw oraz nauczycieli
akademickich.

DEKLARACJA Dane pomiedzy modutami USOSa (USOSweb a USOSadm dla dziekanatow) aktualizowane sa

DOSTEPNOSCI dwa razy na dobe, o godzinie 630 oraz 16:30. Dane wprowadzone przez pracownikow
dziekanatu beda widoczne dla studentow i nauczycieli akademickich po godzinach migracii,

KONTAKT | PRZYDATNE natomiast dane wprowadzone przez nauczycieli dla studentow sa widoczne od razu.

RIR] Do zalogowania sie w USOS AGH wymagane jest posiadanie konta pocztowego w domenie
uczelni. Jesli nie posiadasz jeszcze swojej uczelniangj skrzynki email, przejdz do strony Gdzie

ARCHIWUM PRAC zZatozyé konto e-mail AGH?. W razie probleméw z utworzeniem konta AGH lub zresetowaniem do

DYPLOMOWYCH niego hasta, skontaktuj sie z pomac@ecri agh.edu pl

Do kontakiow we wszystkich sprawach studenckich nalezy uzywac uczelnianego konta

- Unia Europejska pocztowego w domenie student.agh.edu.pl - jest to niezbedne do uwierzytelnienia danych
studenta. Dodatkowo maile prosimy podpisywac imieniem, nazwiskiem oraz numerem albumu.

Rys. 1. Dostep do APD z poziomu USOSweb

Proces rejestracji pracy dyplomowej przeprowadza sie w zaktadce MOJE APD, w ktérej wyswie-
tlane sg prace dyplomowe przypisane do studenta oraz zadania do wykonania (Rys. 2).


https://apd.usos.agh.edu.pl/
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INFORMACJE ~ KATALOG
MOJE APD Moje prace i zadania
- na skroty
MOJE PRACE
= dyplomowe Ta strona zawiera podglad czekajacych na Ciebie zadan, Twoich prac, nadchodzacych
* autor egzaminow i propozycji tematow prac dyplomowych. Zadania i prace pogrupowane sa w
zaleznosci od Twojej roli i rodzaju czynnosci do wykonania.
MOJE ZADANIA
- dyplomowe LLEEY)
= uzupetnij informacje
o pracy
| [2) Moja strona w katalogu |
MOJE DYPLOMY
= lista
e
MOJE EGZAMINY _ . ‘
- lista = Autor =, Uzupeinij informacje o pracy
I TS Praca Testowa Praca Testowa
= wnioski Pokaz wszystiie Pokaz wszystkie
= autor

Rys. 2. Widok zaktadki ,,Moje APD”

Na rysunku 2 pokazany jest widok tej zaktadki — w sekcji Zadania wyswietlone jest zadanie Uzu-

pefnij informacje o pracy o tytule ,Praca testowa”. Po kliknieciu w aktywny link z tytutem pracy
przechodzimy do uzupetniania niezbednych informacji.

2. Krok pierwszy — uzupetnienie informacji o pracy

Uwaga! Uzupetnianie informacji o pracy jest mozliwe tylko wtedy, kiedy praca ma sta-
tus ,,Do modyfikacji (student ma wpisac streszczenie w APD)”. Zasady odblokowywania
tego statusu zaleza od procedur ustalonych na Wydziale, dlatego nalezy o nie pytac
w dziekanacie.

Strona, do ktdrej prowadzi link z tytutem pracy, zawiera kilka zaktadek (Rys. 3). W pierwszej za-
ktadce — Informacje o pracy - nalezy uzupetni¢ informacje o pracy dyplomowej.
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Praca Testowa
Praca licencjacka

[ < wroc¢ do poprzedniej strony

Status pracy

@ O CV?;;\T::; danych pracy @@@@@

Przejdz do dodawania plikow ®

Informacje o pracy

Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Historia zmian

Zapisz dane pracy

Rys. 3. Krok pierwszy — uzupetnianie informacji o pracy dyplomowej
Uzupetnianie informacji o pracy (Rys. 4) polega na:

1) weryfikacji danych wprowadzonych przez dziekanat
Temat pracy dyplomowej, jezyk oraz nazwiska opiekundw i recenzentéw sg pobierane do APD
automatycznie zgodnie z danymi wprowadzonymi przez dziekanat w systemie USOS.

Uwaga! Gdyby wymienione dane byty niepoprawne, nalezy zgtosi¢ ten fakt do dziekanatu
przed rozpoczeciem procesu rejestracji pracy. Szczegdétowq procedure zgtaszania zmian okre-
$la Wydziat.

Uwaga! Jezyka pracy nie nalezy modyfikowa¢, gdyz spowoduje to wyczyszczenie niektorych
danych i moze zablokowa¢ caty proces rejestracji pracy. Niezgodnos$¢ nalezy zgtosi¢ do dzieka-
natu.

W wierszu Autor, oprdcz danych dyplomanta, widoczna jest data zaplanowanej obrony, jesli
jest ona juz ustalona i wprowadzona do systemu USOS przez dziekanat.

2) wpisaniu streszczen i stéw kluczowych

e w przypadku pracy w jezyku polskim - streszczenie i stowa kluczowe nalezy uzupetni¢
po polsku i po angielsku. Dane te s wymagane i system nie pozwoli kontynuowac¢ re-
jestracji bez ich wpisania;

e w przypadku pracy w jezyku angielskim - streszczenie i stowa kluczowe nalezy uzupet-
ni¢ po angielsku. W polach ,streszczenie w jezyku polskim” i ,stowa kluczowe w jezyku
polskim” nalezy wpisac tres¢ po polsku lub skopiowaé wersje angielska. W drugim
przypadku na koncu streszczenia nalezy dopisac: [streszczenie w jezyku oryginatul].
W polu przeznaczonym na tytut pracy w jezyku polskim pojawi sie ttumaczenie tytutu,
jesli na Wydziale zbierane sa takie dane przy zgtaszaniu tematéw. W przeciwnym wy-
padku w polu tym powielony zostanie tytut angielski;
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e w przypadku pracy w jezyku obcym innym niz angielski - streszczenie i stowa klu-
czowe nalezy uzupetni¢ w jezyku oryginatu i po angielsku. W polach "streszczenie
w jezyku polskim" i "stowa kluczowe w jezyku polskim" nalezy wpisac tres¢ po polsku
lub skopiowaé wersje angielska. W drugim przypadku na konhcu streszczenia nalezy
dopisad: [streszczenie w jezyku oryginatu]. W polu przeznaczonym na tytut pracy
w jezyku polskim pojawi sie ttumaczenie tytutu, jesli na Wydziale zbierane sa takie
dane przy zgtaszaniu tematow. W przeciwnym wypadku w polu tym powielony zosta-
nie tytut angielski.

o stowa kluczowe nalezy oddzieli¢ przecinkiem;

e w przypadku prac posiadajgcych kilku autoréw streszczenie oraz stowa kluczowe wypet-
nia jeden z autordw (nie ma znaczenia ktéry).

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Recenzje Historia zmian

Zapisz dane pracy
Jezyk pracy: | Polski [PL] Mio)
Ttui [l Praca Testowa
uk:
w Test work
Testowy Student B e
Autor: licencjat na programie 200-ZRZ-15-19
Data egzaminu dyplomowego: brak
Promotor pracy: dr hab. Testowy Nauczyciel )
Jednostka organizacyjna: Wydziat Zarzgdzania
=
4
Limit 4000, wprowadzono 0 znakow
Streszczenie:
S|
ESE
)
Limit 4000, wprowadzono 0 znakow
=]
ZA
Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
Stowa kluczowe: .
EE
A
Limit 1000, wprowadzono 0 znakéw
Osoba piszaca recenzje: dr hab. Testowy Nauczyciel 8
Status pracy: ® Wprowadzenie przez autora danych o pracy
Status archiwizacji: ® Do archiwizacji

Zapisz dane pracy

Rys. 4. Uzupetnianie streszczenia i stow kluczowych oraz zatwierdzenie danych pracy

Po uzupetnieniu wszystkich informac;ji klikamy przycisk Zapisz dane pracy.

Na tej samej stronie, ponizej, znajduje sie tres¢ oswiadczenia m.in. o samodzielnym napisaniu
pracy, z ktdrg nalezy sie zapoznac i zatwierdzi¢ przyciskiem Zatwierdz (Rys. 5). Po ztozeniu oswiad-
czenia jego status zmieni sie z , Niezatwierdzone” na ,Zatwierdzone”.
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Oswiadczam, ze:

1. uprzedzony(-a) o odpowiedzialnosci karnej na podstawie art. 115 ust. 11 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994 1. 0 prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231,z péZn. zm.): ,Kto przywtaszcza sobie autorstwo albo
wprowadza w btad co do autorstwa catosci lub czesci cudzego utworu albo artystycznego wykonania, podlega
arzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 3. Tej samej karze podlega, kto
rozpowszechnia bez podania nazwiska lub pseudonimu tworcy cudzy utwor w wersji oryginalnej albo w postaci
opracowania, artystyczne wykonanie albo publicznie znieksztaica taki utwor, artystyczne wykonanie, fonogram,
wideogram lub nadanie.”, a takze uprzedzony(-a) o odpowiedzialnosci dyscyplinarnej na podstawie art. 307 ust. 1
ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz U. z 2021 r. poz. 478, z pézn. zm.), zwana
dalej Ustawa, ,Student podiega odpowiedzialnosci dyscyplinamej za naruszenie przepisow obowigzujacych w uczelni
oraz za czyn uchybiajacy godnosci studenta.” niniejsza prace dyplomowa wykonatem(-am) osobiscie i samodzielnie i
nie korzystatem(-am) ze Zrodet innych niz wymienione w pracy;

2. praca dyplomowa jest wynikiem mojej tworczosci i nie narusza praw autorskich innych osob;

3. praca dyplomowa nie zawiera informacji podlegajacych ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji
niejawnych

Jednoczesnie Uczelnia informuje, ze:

1. zgodnie z art. 15a ww. ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych uczelni przystuguje pierwszeristwo w
opublikowaniu pracy dyplomowej studenta. Jezeli uczelnia nie opubli pracy dypl j w terminie 6 miesiecy
od dnia jej obrony, autor moze ja opublikowac, chyba Ze praca jest czescia utworu zbiorowego. Ponadto uczelnia jako
podmiot, o ktérym mowa w art. 7 ust. 1 pkt 1 Ustawy, moze korzystac bez wynagrodzenia i bez koniecznosci uzyskania
zgody autora z utworu stworzonego przez studenta w wyniku wykonywania obowiazkow zwigzanych z odbywaniem
studiow, udostepniac utwor ministrowi wiaciwemu do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki oraz korzystac z utworow
znajdujacych sie w prowadzonych przez niego bazach danych, w celu sprawdzania z wykorzystaniem Jednolitego
Systemu Antyplagiatowego. Minister wiasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego edukacji i nauki moze korzystac z prac
dyplomowych znajdujacych sie w p onych przez niego bazach danych w zakresie niezbednym do zapewnienia
prawidtowego utrzymania i rozwoju tych baz oraz wspétpracujacych z nimi systemow informatycznych;

2. w Swietle art. 342 ust. 3 pkt 5i art. 347 ust. 1 Ustawy minister wiasciwy do spraw szkolnictwa wyzszego i nauki
prowadzi baze danych zwana repozytorium pisemnych prac dyplomowych. W repozytorium gromadzone s3 informacje
wymienione w art. 347 ust. 1 Ustawy. Ponadto, zgodnie z art. 347 ust. 2-5 Ustawy ww. dane wprowadzaja do
Zintegrowanego Systemu Informacji o Szkolnictwie Wyzszym i Nauce POL-on rektorzy. Dostep do danych przystuguje
promotorowi pracy dyplomowej, Polskiej Komisji Akredytacyjnej oraz ministrowi w zakresie niezbednym do
prawidtowego utrzymania i rozwoju repozytorium oraz systemow informatycznych wspétpracujacych z tym

repozytorium.
Oswiadczenie autora: NIEZATWIERDZONE

Rys. 5. Zatwierdzenie oswiadczenia
3. Krok drugi — wgranie plikow pracy i zatgcznikow

Po zapisaniu danych pracy i zatwierdzeniu o$wiadczenia mozna przej$¢ do dodawania plikéw
pracy. W tym celu wybieramy przycisk PrzejdZ do dodawania plikéw (Rys. 6).

Status pracy

1 S 9204046,
" Wpisywanie danych pracy

Przejdz do dodawania plikéw ®

(V)

Zapisano dane pracy

Rys. 6. Przejscie do kolejnego etapu rejestracji pracy — dodawania plikow

Przed przejsciem do dodawania plikéw system wyswietla komunikat, ktéry przypomina o ko-
niecznosci zapisania dotychczas wprowadzonych danych (Rys. 7.)
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Status pracy zostanie zmieniony z "Wprowadzanie danych pracy' na
'‘Dodawanie plikéw',

Po wykonaniu tego przejécia mozesz jeszcze wrocic do edycji danych i
poprawié wprowadzone informacje.

Upewnij sig, ze dane zostaly zapisane (kliknij przycisk 'Zapisz dane
pracy').

Czy na pewnc chcesz kontynuowac?

Rys. 7. Komunikat przypominajqcy o koniecznosci zapisania danych

Po zatwierdzeniu powyzszego komunikatu nalezy przejs¢ do zaktadki Pliki. Przycisk Dodaj pliki
otwiera okno, w ktérym bedzie mozna wczytac plik z pracg dyplomowag oraz innymi wymaganymi
zatgcznikami, jesli stanowig integralng czesé pracy (Rys. 8).

Status pracy

2 ~__Autor pracy @@@@
N Przesytanie plikow z praca
Wro¢ do edycji danych ® Przekaz do zatwierdzenia przez promotora ®

Pliki

Informacje o pracy Antyplagiat Recenzenci Recenzje Historia zmian

Nie dodano jeszcze zadnych plikow do zestawu
Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) Dodaj pliki =

Rys. 8. Przejscie do okna dodawania plikow

W oknie wgrywania pliku nalezy stworzy¢ zestaw plikéw do wgrania:

e wybrac rodzaj pliku ,Praca”, a nastepnie klikng¢ ,,Przegladaj” i wskazaé plik z pracg w forma-
cie PDF. Maksymalny rozmiar pliku pracy to 20 MB. Mozna tez doda¢ opis pliku, ale nie jest
to konieczne.

Nastepnie prace nalezy dodac do zestawu przyciskiem Dodaj do zestawu (Rys. 9);

* w przypadku, gdy elementem pracy jest jaki$ zatgcznik, nalezy go dodaé analogicznie jak plik
pracy, ale wybierajac rodzaj ,,Inne”. Dozwolone formaty plikéw to PDF, ZIP, TGZ, a maksy-
malny rozmiar to 50 MB;

* w przypadku prac posiadajgcych kilku autoréw, pliki z pracg wgrywa tylko jeden z autoréw
(nie ma znaczenia ktoéry);

* w przypadku prac pisanych w jezykach obcych mozna okresli¢ jezyk zawartosci, ale nie jest
to wymagane;

* opcja dodaj adres URL umozliwia podanie linku do elementu pracy (strony internetowe;j,
itp.).
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Uwaga! Nie nalezy wgrywa¢ oswiadczen (szczegdlnie z nieaktualnych Zarzagdzen Rektora). Row-
niez w tresci pracy nie nalezy zamieszczac jakichkolwiek oswiadczen, gdyz moze to wptynac na ra-
port z Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA).

Dodaj plik ® Dodaj adres URL Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy (@

\ Praca V|

Rodzaj: :
- Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB

Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

|‘\ Przegladaj... | Nie wybrano pliku. ' I
Plik: najdujgce si¢ w nazwie pliku numery autoréw pracy zostang automatycznie zamienione na ich

identyfikatory w systemie USOS.

Jezyk zawartosci: \ Polski [PL] v |

Opis: y

Dodaj do zestawu

Limit 300, wprowadzono 0 znakéw

Rys. 9. Przejscie do okna dodawania plikéw

Po dodaniu plikéw bedg one widoczne w tabeli Elementy zestawu (Rys. 10). W przypadku btedu
mozna edytowac metadane pliku po kliknieciu przycisku Edytuj. Natomiast jesli plik z praca jest nie-
prawidtowy, mozna go usungc przyciskiem Usun i ponownie wgraé nowy, prawidtowy plik.

Po dodaniu plikéw nalezy wrdcié do pracy, do czego stuzy przycisk wréc do pracy.

Pliki zwigzane z praca
Praca Testowa

I < wroc¢ do pracy I

Lista zestawow

Pliki pracy i inne zataczniki grupowane sg w zestawy.

Niektore typy prac pozwalajg na zarchiwizowanie wiecej niz jednego zestawu - kolejne
zestawy odpowiadajg wtedy kolejnym wersjom pracy.

Wigcej v
Nr Elementy zestawu Zatwierdzony
o Testowa-praca-dyplomowa.pdf | (brak opisu)
1 rodzaj: Praca | rozmiar: 397,0 KB | jezyk: Polski [PL] | dodany 2021-06-23 13:48 przez Testowy Student § Edytuj | Usun JLink NIE

jednorazowy

Rys. 10. Informacja o plikach dotgczonych do zestawu.

4. Krok trzeci — przekazanie pracy do zatwierdzenia przez opiekuna

Ostatnim elementem rejestracji pracy w APD jest przekazanie pracy do weryfikacji przez opie-
kuna pracy lub projektu, co nastepuje przez wybér przycisku Przekaz do zatwierdzenia przez pro-
motora (Rys. 11). Opiekun otrzyma powiadomienie o przestanej pracy, gotowe]j do zatwierdzenia

9
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i zrecenzowania. Po tej operacji student nie moze juz wprowadza¢ zmian w informacjach o pracy
oraz w zestawie plikéw, o ile opiekun nie odesle pracy do poprawy (patrz: pkt. 5 — Zwrot pracy przez
opiekuna). Przypomina o tym komunikat wyswietlany po najechaniu na ikonke ,,i".

Status pracy

Wykonujac to przejscie przekazujesz prace do

A akceptacji przez promotora. O ile promotor nie
2 O utor prat‘:y — przekaze pracy do poprawy, wpisane dane i dodane
Przesytanie plikow z pracg pliki nie beda juz mogty zosta¢ zmienione.
Wr6¢ do edycji danych ® Przekaz do zatwierdzenia przez promotora |®

Rys. 11. Przestanie pracy do zatwierdzenia

Z wystawionymi przez opiekuna i recenzenta recenzjami pracy mozna sie zapoznac¢ w zaktadce
Recenzje (Rys. 12).

Status pracy
(__Promotor . )
®_@—@ ™~ Akceptacja danych @ @ @

Recenzje

Informacje o pracy Pliki Antyplagiat Recenzenci Historia zmian

Testowy Student
® wy

autor

dr hab. Testowy Nauczyciel @

recenzent

Rys. 12. Mozliwos¢ zapoznania sie z wystawionymi recenzjami

Szary kolor ikonki przy nazwisku osoby opiekuna lub recenzenta oznacza, ze recenzja nie zostata
jeszcze wystawiona, a zielony, ze recenzja jest dostepna. W recenzjach jest widoczna ocena z pracy.
Po wystawieniu obu recenzji praca otrzymuje status Gotowa do obrony.

Zgodnie z przepisami obowigzujacymi w AGH, data uzyskania statusu , Go-
towa do obrony” jest traktowana jako data ztozenia pracy.

Uwaga! Po wystaniu pracy do opiekuna nalezy wrdci¢ do USOSweb i dokonczy¢ inne czynnosci
zwigzane z przystgpieniem do obrony (patrz: pkt. 6 i 7).

5. Zwrot pracy przez opiekuna

Jesli opiekun pracy lub projektu zaznaczy w systemie, ze praca (informacje o pracy lub wgrane
pliki) przekazana do zatwierdzenia wymaga poprawy, student zostanie powiadomiony mailowo.

W wiadomosci mailowej mozna zapoznac sie z uwagami promotora i powodem odrzucenia pracy.
Aby dokona¢ wymagane] korekty nalezy zalogowac sie do APD.

10
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Praca bedzie w poczatkowym statusie, tj. ,,Wprowadzenie przez autora danych o pracy”. Na tym
kroku mozna edytowaé metadane pracy. Aby przejs¢ do edycji pliku, konieczne jest ponowne za-
twierdzenie oswiadczenia o samodzielnym napisaniu pracy (dostepne w zaktadce Informacje o
pracy na dole strony). W przeciwnym razie guzik Przejdz do dodawania plikow bedzie nieaktywny

(Rys. 13).

Status pracy

WoWrWORO

Status nie moze zostac zmieniony, dopoki wszyscy
autorzy nie zatwierdza oswiadczenia.

% PrzejdZ do dodawania plikow

=~ Wpisywanie danych pracy

I/ ?\I . Autor pracy
N/

Rys. 13. Status pracy po zwrocie przez opiekuna

Jezeli plik wymaga poprawy nalezy przejs¢ do zaktadki Pliki oraz klikng¢ przycisk Edytuj pliki,
ktéry wyswietli poszczegdlne elementy w aktualnym zestawie plikdéw. Po wprowadzeniu zmian
w pracy nalezy usung¢ poprzednig wersje z zestawu, przyciskiem Usun, a nastepnie wgra¢ ponownie
wiasciwg wersje pracy, korzystajgc z opcji Wybierz plik (Rys. 14). Jezeli w zestawie znajduje sie wie-
cej elementdw, np. praca i zatgcznik, wystarczy zaktualizowac tylko plik, ktéry wymaga korekty.

Po skorygowaniu pliku/6w nalezy wrdci¢ do pracy, do czego stuzy przycisk wroé do pracy. Na-

stepnie nowg wersje pracy nalezy ponownie przesta¢ do zatwierdzenia przez opiekuna klikajgc Prze-
kaz do zatwierdzenia przez promotora.

11
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Informacjeopracy  Pliki  Antyplagiat  Recenzenci  Recenzje  Historia zmian

& .pdf | (brak opisu)
rodzaj: Praca | rozmiar: 27,3 KB | jezyk: Polski [PL] | dodany 2023-04-27 11:31 przez

Wersja pracy: 1 (niezatwierdzona) o Edytuj pliki -

Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

) o | (Drak opisu)

NIE
rodzaj: Praca | rozmiar: 27,3 KB | jezyk: Polski [PL] | dodany 2023-04-27 11:31 przez | Edy\umk jednorazowy

Dodaj plik ® DodajadresURL @  Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy @

[ Praca v
Rodzaj: Maksymalna liczba w zestawie: 1

Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB

Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

(V)

Usunieto zatgcznik z zestawu 1

Nr Elementy zestawu Zatwierdzony

1 brak zatgcznikow w zestawie NIE

Dodaj plik ® Dodaj adres URL () Dodaj opis miejsca fizycznego wystepowania pracy @

| Praca v

Rodzaj' Maksymalna liczba w zestawie: 1
Maksymalny rozmiar pliku: 20,0 MB
Dopuszczalne rozszerzenia: .pdf

e [I[Mﬁg_piil_(_ji&ie wybrano pliku l

Plik: Znajdujace sig w nazwie pliku numery PESEL autorow pracy zostang automatycznie zamienione na ich
li identyfikatory w systemie USOS

Rys. 14. Usuwanie pliku z zestawu i dodawanie nowego pliku

6. USOSweb — uzupetnienie pozostatych danych niezbednych
w procesie dyplomowania

Uwaga! Czynnosci opisanych w tym rozdziale nie nalezy wykonywaé przed zamieszczeniem
pracy dyplomowej w APD i przekazaniem jej przez opiekuna pracy do recenzowania!

Po zamieszczeniu pracy dyplomowe;j i przekazaniu jej do wystawienia recenzji nalezy przejs¢ do
USOSweb, wejé¢ do zaktadki DLA STUDENTOW i kliknaé w przycisk dyplomy, ktéry widoczny jest za-
rowno w gtéwnej czesci strony, jak i w kolumnie po lewej (Rys. 15).
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)
v

E”l“«/\‘\ - Akademia Gdérniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w

Krakowie

= AKTUALNOSCI ~ KATALOG  MOJUSOSWEB| DLA STUDENTOW [ DLA PRACOWNIKOW

INDEKS

REJESTRACJE
- kalendarz
-+ koszyk
= na przedmioty
-+ bezposrednie do grup
= preferencje grup

REJESTRACJE NA
EGZAMINY

REJESTRACJE ZETONOWE

MOJE STUDIA
- sprawdziany
= oceny
- podpiecia
= pol-on
-+ decyzje
- zaliczenia etapow
-+ grupy dziekanskie
=+ rankingi
-+ stypendia
-+ wymiana studencka
-+ ankiety

niegitymac)a

Rejestracja

Zarejestruyj sie na
®  przedmioty lub egzaminy,
obejrzyj koszyk.

Podpiecia
é Wskaz zwigzek
zaliczanego przedmiotu z

programemn studiow.

Rankingi

1
2
2 Zobacz Swoje pozycje w
ll. rankingach.

Ankiety

15 v W{pe}nu | ogladaj wyniki
arikiet.

mLegitymacja

@ Zamow mLegitymacie.

[

DLA WSZYSTKICH

Sprawdziany

Zadania, sprawdziany,
egzaminy, oceny | zwigzki
miedzy nimi.

Decyzje

Zobacz i uzupetnij
decyzje dziekanatu
zwigzane z Twoimi
studiami.

Stypendia

Sprawdz przyznane
stypendia, zmier numer
konta.

Ptatnosci (model FK)

Numery kont bankowych
uczelni, wptaty,
naleznosci.

Rys. 15. Panel ,Dyplomy” w USOSweb

4+

|L

S

Oceny koricowe

Aktualne wartosci okien
koricowych z zaliczanych
przedmiotow.

Zaliczenia etapow

Sprawdz swoje
osiggnigcia i spetnienie
wymagan etapowych.

Wymiana studencka

Przegladaj mozliwosci
wymiany studenckiej w
ramach programu
Erasmus+

Dyplomy
Zobacz swoje dyplomy.

Po wejsciu na strone dyplomy pojawig sie informacje dotyczace studidow i pracy dyplomowej
(sekcja Certyfikat oraz Praca dyplomowa), gdzie znajda sie informacje m. in. o ogélnym wyniku stu-
diow wraz z jego elementami sktadowymi.

Znajdujaca sie ponizej sekcja O$wiadczenie jest obowigzkowym elementem wymagajacym wy-
petnienia — nalezy w niej zadeklarowaé, czy praca dyplomowa jest pracy, ktérej przedmiot jest ob-
jety tajemnicg prawnie chroniong (Rys. 16).

Praca prawnie chroniona — jest to praca zawierajgca informacje dotyczace przedsiebiorstwa lub
jego produktu, co do ktérych przedsiebiorstwo nie chce, by znajdowaty sie w obiegu publicznym.
Osoby majace dostep do pracy (np. opiekun, recenzent, komisja) zobowigzujg sie do zachowania
w tajemnicy informacji zawartych w pracy. O procedury zwigzane z utajnieniem pracy prosze pytaé

w dziekanacie wydziatu.
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TEST Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa

Staszica w Krakowie

o AKTUALNOSCI KATALOG MOJUSOSWEB DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Twoje dyplomy

REJESTRACJE
- kalendarz 5
- koszyk Pamigtaj, ze zamowienie ziozone ponizej jest ostateczne i nie podlega zadnym zmianom
- na przedmioty

- bezposrednie do grup
- preferencije grup

Praca prawnie chroniona — jest to praca zawierajaca informacje dotyczace przedsiebiorstwa

REJESTRACJE ZETONOWE lub jego produktu, co do ktérych przedsiebiorstwo nie chee, by znajdowaty sie w obiegu
publicznym. Osoby majace dostep do pracy (np. opiekun, recenzent, komisja) zobowiazuja
MOJE STUDIA sie do zachowania w tajemnicy informacji zawartych w pracy. O procedury zwigzane z
- sprawdziany utajnieniem pracy prosze pytac w dziekanacie wydziatu.
- oceny
- podpiecia
- pol-on inZynier (INZ)
- decyzje
- zaliczenia etapow B  Certyfikat
- grupy dziekanskie Numer dyplomu: brak
- podania —
- rankingi Typ dyplomu: inzynier (INZ)
-’ stype_ndia Jednostka: Wydziat Inzynierii Lagdowej i Gospodarki Zasobami
- wymiana studencka
- ankiety Program: Budownictwo, pierwszego stopnia, stacjonarne (100-BUD-1S-19)
- platnosci fk =
- dyplomy Data wystawienia: brak
- miegitymacja Srednia ze studiow: brak
Ocena z pracy: brak
Ocena z egzaminu: brak
0gdlny wynik studiow: brak
Ocena na dyplomie: brak
Dyplom wyrézniony:

B Pracadyplomowa

Tytut: Praca Testowa
Angielski tytut: Test thesis
Jednostka: Wydziat Inzynierii Ladowej i Gospodarki Zasobami

E  Pracadyplomowa
Oswiadczenie

Oswiadczam, ze:
Qpraca dyplomowa nie jest praca, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniona;

Nalezy zaznaczy¢ jedna z opcji: | Opraca dyplomowa jest praca, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniong;

Rys. 16. Strona ,,Dyplomy” w USOSweb

Po wybraniu odpowiedniej opcji pojawia sie dalsza czes¢ oswiadczenia, dotyczaca udzielenia li-
cencji na udostepnianie pracy przez AGH. Po zaznaczeniu wybranej opcji i —w przypadku danych
prawnie chronionych — wpisaniu ewentualnego okresu karencji, oswiadczenie nalezy zatwierdzié
przyciskiem ZEOZ OSWIADCZENIE (Rys. 17). System informuje, ze po ztozeniu oéwiadczenia nie be-
dzie mozliwosci dokonania zmian (Rys. 18).

Uwaga! Ztozenie oswiadczen automatycznie aktywuje elektroniczng obiegéwke (patrz rozdz.
7). W przypadku braku zalegtosci wobec Biblioteki Gtdwnej (brak ksigzek i optat na koncie biblio-
tecznym) aktywacja obiegéwki oznacza usuniecie konta bibliotecznego i brak mozliwosci dalszego
korzystania z ustug Biblioteki, w tym ustugi prolongowania konta bibliotecznego do czasu obrony.

14
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Oswiadczam, Ze:

(®)praca dyplomowa nie jest praca, ktorej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chronionsg;
(Opraca dyplomowa jest praca, ktdrej przedmiot jest objety tajemnica prawnie chroniona;

MNalezy
zaznaczyé jedng udzielam nieodpiatnie Akademil Gériczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie licencii
7 opji: niewytgcznej, bez ograniczen czasowych, terviorialnych i ilosciowych na udostepnienie mojej pracy

dyplomowej w sieci Internet za posrednictwem Repozytorium AGH.

Rys. 17. Zatwierdzanie oswiadczenia o pracy chronionej

Komunikat ze strony web.test.usos.agh.edu.pl

Po zatwierdzeniu nie bedzie moZliwosci wprowadzenia zmian. Czy

JI:H-I LIlLIJ.

Rys. 18. Zatwierdzanie oswiadczenia o pracy chronionej

chcesz kontynuowac?

Po ztozeniu oswiadczenia w panelu pojawia sie informacja o dacie i godzinie zatwierdzenia
oswiadczenia i zostaje aktywowane okno zamoéwienia na komplety blankietéw dyplomoéw i suple-
mentdéw (Rys. 19). Po zaznaczeniu odpowiednich opcji (dotyczy to wersji jezykowej dokumentéw w
komplecie standardowym, oraz odpisach odptatnych) wybdr nalezy zatwierdzi¢ przyciskiem PO-
TWIERDZAM ZAMOWIENIE ZGODNIE Z POWYZSZYM WYKAZEM. Chec zaméwienia odpiséw dodat-
kowych i odptatnych nalezy oznaczy¢ checkboxem. Na podstawie deklaracji dotyczacej odpisédw od-
ptatnych dziekanat nada optate, ktéra bedzie widoczna w USOSweb w panelu Ptatnosci.

Uwaga! Po potwierdzeniu ztozenia zamdwienia nie ma mozliwosci jego modyfikowania (o
czym ostrzega odpowiedni komunikat).
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Oswiadczam, ze:
“)praca dyplomowa nie jest praca, ktorej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniong;
__ praca dyplomowa jest praca, kidrej przedmiot jest objety tajemnicg prawnie chroniona;

Nalezy zaznaczyc

jedna Z opci [(5 | udzielam nieodptatnie Akademii Gérniczo-Hutniczej im. Stanistawa Staszica w Krakowie licencji

niewytacznej, bez ograniczer czasowych, terytorialnych i ilosciowych na udostepnienie mojej pracy
dyplomowej w sieci Internet za posrednictwem Repozytorium AGH.

Oswiadczenie ziozono: 2022-11-07 14:07:36.

+ Dyplom - oryginat - jezyk polski

= Suplement - oryginat - jezyk polski
Komplet = Dyplom - odpis - jezyk polski
standardowy = Suplement - odpis - jezyk polski

+ Dyplom - adpis -

+ Suplement - adpis -

Dyplom - odpis - jezyk polski
Suplement - odpis - jezyk polski

O Dyplom - odpis - [ angielski_ v |

O Suplement - odpis - angielski

Dodatkowy
komplet odpisow

Odpisy odptatne

POTWIERDZAM ZAMGWIENIE ZGODNIE Z POWYZSZYM WYKAZEM

Rys. 13. Ztozenie zamdwienia na dyplomy i suplementy

7. Elektroniczne obiegdwki

Ostatnim elementem procesu dyplomowania jest wypetnienie elektronicznej obiegdwki. Zostaje
ona aktywowana po ztozeniu o$wiadczen i zamdwienia na blankiety dyploméw i suplementéw, po
migracji danych miedzy systemami (migracja odbywa sie dwa razy na dobe — o godz. 6.30i 16.30).
Obiegowka dostepna jest w zaktadce Dla wszystkich (Rys. 20).

TEST Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa

Staszica w Krakowie

= AKTUALNOSCI  KATALOG ~ MOJUSOSWEB  DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKO DLA WSZYSTKICH

INDEKS Twoje ohiegowki g

MOJE DANE
= moj profil
-+ konto bankowe i urzad
skarbowy

Status: Zwigzana z programami:

dowolny (i aktywne, i zamknigte) ~ | | Wpisz nazwe programu

Wydana przez: Wydana dla:

Wpisz imig i nazwisko

PLATNOSCI FK Wiz imis i nazwisko

STATYSTYKI
- rejestracji
= zajetosci termindw I Aktywna (niswypsinionz) Anna Pietrzyk_X Student Testowy #10013 100-Obiegowka 2022-11-07 14:15:14 | @

WYBORY Pokazywane elementy 1..1 (sposrad 1) < POPRZEDNIA STRONA

OBIEGOWKI

- moje obiegowki
pytania

-+ szablony

Status F1 Yydanz pee wdana dia Nazieazablony Data wydania

Rys. 2014. Elektroniczne obiegowki w USOSweb
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Po wejsciu do panelu obiegéwek, pojawi sie szablon aktywnej obiegdwki, ustalony odpowiednio
w zaleznosci od wymagan na danym Wydziale (rys. 21).

100-0Obiegowka wydzial Inzynierii Ladowej i Gospodarki Zasobam

(100) Czy student rozliczyt sie z Biblioteka Géwna? El Erak odpowiedzi
Czy student rozliczyt sie z Biblioteka Wydziatowa? Brak odpowiedzi u
Czy student rozliczyt sie z Centrum Cbstugi Projekicw? o | s e IR T n

14:15:14

Czy wyrazasz zgode na otrzymywanie e-maili z informaciami o AGH 1 ofertg skisrowana do

Sw?
absolwentdw? Fl Inna odpowiedz...

Rys. 2115. Widok przyktadowej obiegdwki w USOSweb

W elektronicznej obiegéwce student odpowiada tylko na pytania dotyczace udzielania zgdd na
udostepnienie prywatnego adresu mailowego do monitorowania losdow absolwenta i przystgpienie
do e-Ksiegi Absolwentéw AGH. Na pozostate pytania odpowiadajg uprawnione osoby z jednostek
umieszczonych w obiegdwce. W przypadku nierozliczenia sie studenta z dang jednostka nastepuje
kontakt mailowy lub telefoniczny w celu uregulowania ewentualnych zalegtosci.

8. Odbidr dyplomu

Kiedy dyplom bedzie juz gotowy do odbioru, informacja na ten temat bedzie widoczna w USO-
Sweb w zakladce MOJ USOSweb (Rys. 22).

TEST Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa

Staszica w Krakowie

MOJ USOSWEB | DLA STUDENTOW  DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

= AKTUALNOSCI ~ KATALOG

NA SKROTY

Twoj dyplom jest gotowy do odbioru od 2022-11-07.
Program studiow: Budownictwo, pierwszego stopnia, stacjonarne

Rys. 22. Informacja o tym, ze dyplom jest gotowy do odbioru

PLAN ZAJEC

DDV 7A IECINWE

Date odbioru dyplomu mozna sprawdzi¢, w zaktadce Dla Studentéw > Dyplomy (Rys. 23).
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Akademia Gorniczo-Hutnicza im. Stanistawa Staszica w

Krakowie

T AKTUALNOSCI ~ KATALOG ~ MOJ USOSWEB

DLA STUDENTOW | DLA PRACOWNIKOW  DLA WSZYSTKICH

INDEKS Twoje dyplomy

REJESTRACJE
= kalendarz
- koszyk Pamigetaj, ze zamoéwienie ztozone ponizej jest ostateczne i nie podlega zadnym zmianom.
= na przedmioty

= bezposrednie do grup
= preferencje grup

Praca prawnie chroniona - jest to praca zawierajaca informacje dotyczace przedsigbiorstwa

REJESTRACJE ZETONOWE lub jego produktu, co do ktérych przedsigbiorstwo nie chce, by znajdowaty sie w obiegu
publicznym. Osoby majace dostep do pracy (np. opiekun, recenzent, komisja) zobowigzuja

MOJE STUDIA sie do zachowania w tajemnicy informacji zawartych w pracy. O procedury zwigzane z

> sprawdziany utajnieniem pracy prosze pytac w dziekanacie wydziatu.

- oceny

- podpiecia

= pol-on inzynier (INZ)

= decyzje

= zaliczenia etapow &  Certyfikat

= grupy dziekariskie Numer dyplomu:

= rankingi o

- stypendia Typ dyplomu: inzynier (INZ)

= wymiana studencka Jednostka: Wydziat Wiertnictwa, Nafty i Gazu

= ankiety

2 Program: Inzynieria Naftowa i Gazownicza, pierwszego stopnia, niestacjonarne (190-ING-1N-18)
Data wystawienia:

I Czy gotowy do odbioru: gotowy od 2022-10-31 ]

Srednia ze studiow:

Ocena z pracy:

Ocena z egzaminu:

0golny wynik studiow:
Ocena na dyplomie: dobry
Dyplom wyrézniony: Nie

Rys. 23. Informacja o dacie odbioru dyplomu

Wydawaniem dyplomoéw zajmuje sie Sekcja Dokumentow Publicznych (SDP). Przed udaniem sie
po odbiér dyplomu nalezy takze wejs¢ na strone SDP (sdp.agh.edu.pl) i zapoznad sie z najnowszymi
komunikatami dot. godzin przyjmowania petentéw.

9. Pomoc

W przypadku problemdw technicznych, wszelkich pytan, czy watpliwosci prosimy o kontakt mai-
lowy pomoc-usos@agh.edu.pl.
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