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1. Wysytanie wiadomosci e-maili z USOSWeb

Wysytanie maile mozliwe jest w zaktadce MOJ USOSWEB, w panelu USOSMAIL:

USCSweb

AKTUALNOSCI KATALOG MGOJ USOSWEB DLA STUDENTOW DLA PRACOWNIKOW DLA WSZYSTKICH ADMIN

NA SKROTY

[F]PLAN ZAJEC - AKTUALNY TYDZIEH fini [F]52YBKD WYSTAW OCENE i B kATALOG
PLAN ZAJEC .
) bataog os6
imig i nazwisko lub nr albumu katzlog przedmictdw
GRUPY ZAJECIOWE maje protakoly

B} |szukaj osoby

PLANY UZYTKOWNIKA - [F]SPRAWDZIANY PRACOWNIKA szukaj przedmiotu

Aktualnie nie masz zadnych sprawdziandw,

USOSMAIL ) M | oy any
[BleLan ZAJEC - NASTERNY TYDZIEN _T [3]ZA0ECIA PRACOWNIKA (R
PREFERENCIE archivum zajeé ﬂ imig i nazwisko
PRYWATNOSCI - Plan przedmiotu;
nazwa przedmiotu
PREFERENCJE USOSWEB : Plan grupy prescmiotsi

nazwa jednostki organizac

[] PREFERENCIE PRYWATM!

Kto moze ogladaé moje z
Mikt

Kto moze oglgdad mdj ad
Nikt

[3] PREFERENCIE USOSWEE

Pierwszym krokiem jest wybdr odbiorcéw wiadomosci. Grupy zdefiniowane sg na postawie grup
zajeciowych przypisanych przez pracownikéw dziekanatéow, zgodnie ze zleceniami. Aby wystaé
wiadomosé do okreslonej grupy odbiorcéw wystarczy zaznaczy¢ na liscie odpowiednig opcje
i nastepnie przycisk zapisz i zamknij.

|IF Wybdr odbiorcéw |

odbiorcy indywidualni{0) grupy zajeciowe(1) grupy egzaminacyjne(0) H moje grupy(0) H grupy pierwotne ‘ ‘

Zaznaczajac grupe ponizej mam zamiar wystac wiadomos¢ do:

® studentdw tej grupy
prowadzacych te grupe
studentdw oraz prowadzacych te grupe

[ Semestr letni 2019/2020

B Informatyka i technologie informacyjne [170-1Po- 15-038]
Caly przedmiat
#| ¢wiczenia laboratoryjne grupa nr 1
wyktad grupa nr 1

[ Semestr zimowy 2019/2020

Podstawy informatyki [170-xwe-15-145]

Jezeli chcemy wysta¢ wiadomos¢ do osoby spoza grupy nalezy dodaé taki adres email z zaktadce
odbiorcy indywidualni.
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Jezeli chcemy otrzymadé kopie tego maila na wtasng skrzynke stuzbowa nalezy zaznaczy¢ opcje Wyslij
kopie tej wiadomosci rowniez do mnie. Opcja Chce otrzymac raport z podsumowaniem operacji
wystania — wysyta na maila z podsumowaniem catej wysytki do grupy.

Obowigzkowo musi by¢ wprowadzony temat wiadomosci oraz tresc.

Pole edycja zawiera 2 opcje:

— tekst sformatowany - zalecamy uzywania tej opcji, blok tekstu bedzie wklejony wraz
z formatowaniem, szczegdlnie przydatna gdy wklejamy w tres¢ wiadomosé z innego zrédta
np. Worda;

— zwykty tekst - po wybraniu usunie formatowanie i zostawi czysty tekst.

Do wiadomosci mozna réwniez dodac zataczniki wciskajac przycisk zafgez plik:

Chce otrzymac raport z podsumowaniem operadji wystania

Ostatni zapis: 5 minut(y) temu v

Po wypetnieniu wszystkiego mozemy wystaé wiadomosc lub zapisaé jg do pdzniejszego wystania.

Usosweb co kilka minut automatycznie zapisuje wprowadzanego maila w szkicach, sg to takie
tymczasowe pliki do ktérych mozemy pdzniej wrdcié. Szkice znajdujg sie w USOSMAIL — Szkice.

Istnieje rowniez mozliwos¢ zdefiniowania wiasnej grupy odbiorcéw:

NA SKROTY - - .
Moje grupy odbiorcow
PLAN ZAJEC
GRUPY ZAJECIOWE Mozesz tworzy€ wiasne grupy odbiorcdw, do ktdrych czesto wysytasz wiadomosci. Aby utworzy< nowa pusta grups, podaj jej nazwe i

naciénij przycisk Utworz Skiad grupy mozna zmienia klikajac w nazwe grupy. W celu wystania wiadomosci do whasnej grupy utwérz
¢ now3 wiadomosé, a nastepnie w oknie wyboru odbiorcdw przejdz do zaktadki Maje grupy odbiorcow.
PLANY UZYTKOWNIKA

uEaEe Nazwa grupy: | Wpisz nazwe grupy
b Nowa wiadomosc

b Szkice

b Moje grupy odbiorcéw
b Historia

b o USOSmail Nazwa Opcje

BRAK ELEMENTOW

Zaznacz wszystko USUN ZAZNACZONE

Wyéwistiane s3 slemanty 1.0 { spoérsd 0 ) pokaz wezysthia

PREFERENCIE
aNAIN O G Zaznacz wszystko USUN ZAZNACZONE

PREFERENCJE USOSWEB

Historie wystanych wiadomosci znajdziemy natomiast w opcjach Historia.



